MUNICIPIO DE ALPERCATA

Estado de Minas Gerais

LEI MUNICIPAL N° 651, de 21 de margo de 2001.

Dispoe sobre a concessao de adiantamento
de pequenas despesas no Municipio de
Alpercata e da outras providéncias.

A Camara Municipal de Alpercata — Estado de Minas Gerais, aprova e eu sanciono a
seguinte lei:

Art. 12, Fica estabelecido na Prefeitura Municipal de Alpercata, a forma de pagamento
de despesas pelo regime de adiantamento que reger-se-a segundo as normas
previstas na Lei Federal n? 4.320 de 17 de marco de 1964.

Art. 22, Entende-se por adiantamento o numerdrio colocado a disposicdo de um
servidor, a fim de dar-lhe condicbes de realizar despesas que, por natureza de
urgéncia, ndo possam aguardar o procedimento normal.

Art. 32. Poderao realizar-se sob o regime de adiantamento os pagamentos decorrentes
das seguintes espécies de despesa:

I-  despesa de carater eventual e emergencial;
Il- despesas miudas de pronto pagamento.

Art. 42, Os adiantamentos destinados a pequenas despesas de pronto pagamento sao
fixados em até R$ 500,00 (quinhentos reais).

§ 12. O valor referido no “caput” deste Artigo sera atualizado mensalmente, tomando-se
por base, a variacdo do INPC — indice Nacional de Precos ao Consumidor ou outro
coeficiente de correcao que vier a ser instituido pelo Governo Federal em substituicao
ao mencionado nesta Lei.

Art. 52, Consideram-se despesas miuda de pronto pagamento para efeito desta lei, as
que se realizam com:

I-  selos postais, telegramas, confeccédo de carimbos, pequenos concertos, aquisicao
avulsa de livros;

ll- outras de quaisquer natureza semelhante de pequeno vulto e necessidade
imediata, desde que devidamente justificada.

Art. 62. As despesas com Artigos em quantidade maior correrdo pelas dotagdes
orcamentarias préprias e seguirdo o processo normal de despesa.

Art. 72. Somente os Secretarios Municipais, Assessor Juridico e 0s ocupantes de
Cargos de Provimento em Comissdo, poderdo requisitar adiantamentos para
pagamentos de pequenas despesas.

Art. 82. Nao se fara adiantamento:

I- paradespesa ja realizada;

ll- para servidor em alcance.
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Paragrafo unico. O alcance se caracteriza pela ndo prestacdo de contas no prazo
estabelecido ou pela ndao aprovacdo das contas em virtude de aplicagdo do
adiantamento em despesas que nao aquelas para as quais foi fornecido o
adiantamento.

Art. 92. Nao se fara adiantamento:
I- aquem do paragrafo anterior, ndo tenha prestado contas no prazo legal;

- a quem, dentro de 15 (quinze) dias deixar de devolver a Secretaria Municipal da
Fazenda, o saldo n&o utilizado pelo adiantamento.

Art. 10. O adiantamento de pequenas despesas nao podera ser aplicado em finalidade
diversa daquela para qual foi autorizado.

Art. 11. A cada pagamento efetuado o0 responsavel exigira 0 comprovante
correspondente: nota fiscal e nota discriminatéria da pequena despesa com cupom de
caixa.

Art. 12. As notas fiscais serdao sempre emitidas em nome do Municipio de Alpercata.

Art. 13. Os comprovantes de despesas nao poderao conter rasuras, emendas, borrdes
e valor ilegivel, ndo sendo admitido em hipétese alguma, segunda vias ou outras vias,
copias Xerox, fotocOpias ou qualquer outra espécie de reproducao.

Art. 14. Cada pagamento sera convenientemente justificado, esclarecendo-se a razéo
da despesa, o destino da mercadoria ou servico e outras informacgdées que possam
melhor explicar a necessidade da operagao.

Art. 15. Em todos os comprovantes de despesas constara o atestado de recebimento
do material ou da prestacao de servigo.

Art. 16. O saldo de adiantamento n&o utilizado sera recolhido a Tesouraria Municipal,
mediante guia de arrecadacgao, onde constara o0 nome do responsavel e a identificacao
do adiantamento, cujo saldo esta sendo restituido, sendo uma de suas vias partes da
prestacdo de contas.

Art. 17. O prazo para recolhimento de saldo nao utilizado sera de 15 (quinze) dias,
contados da emisséo da referida guia.

Art. 18. No més de dezembro de cada exercicio, todas as despesas de adiantamento
nao realizadas até o dia 15 (quinze), deverao os saldos serem recolhidos até o ultimo
dia util do referido més ao Tesouro Municipal, depositado na rede bancaria através de
guia emitida pela Secretaria Municipal da Fazenda, e que, findo esse prazo fica a
respectiva Secretaria impedida de aceitar a prestacdo de contas com notas de
despesa.

Art. 19. O responsavel pelo adiantamento de pequenas despesas tera o prazo de 30

(trinta) dias, a contar da data do recebimento do cheque, para prestar contas do valor
recebido ou efetuar a devolucéo parcial do recurso recebido, caso néo utilizado.
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§ 12. O servidor que nao prestar contas do adiantamento de pequenas despesas no
prazo acima estabelecido ficara impedido de receber novo adiantamento no exercicio.

§ 22 Vencido o prazo previsto no “caput” deste Artigo, o servidor sera cobrado
oficialmente pela Secretaria Municipal da Fazenda, devendo, dentro de 48 (quarenta e
oito) horas prestar contas, ocasionando, no caso de ndo atendimento, o bloqueio de
qualquer liberagdo de adiantamento para a Secretaria que tenha autorizado o
adiantamento.

Art. 20. A prestacdo de contas far-se-4 mediante entrada na Secretaria da Fazenda,
dos seguintes documentos:
I-  oficio de encaminhamento da prestacdo de contas;

ll- preenchimento do impresso préprio de prestacdo de contas, com a devida
autorizacao do Sr. Prefeito;

lll- relacdo de todos os documentos de despesa, constando niumero e data do
documento, nome do interessado e valor da despesa, constando no final da relacéo, a
soma da despesa realizada.

Art. 21. Revogam-se, registre-se, cumpra-se e arquive-se.

Mando, portanto, a todas as autoridades a quem o conhecimento e execucao desta Lei
pertencer, que a cumpram e a fagam cumprir tao inteiramente como nela se contém.

Alpercata-MG, 21 de margo de 2001.

EDSON AMANCIO DE SA
Prefeito

CERTIDAO DE PUBLICAGAO
Certifico para os devidos fins, que a presente
Lei foi publicada no quadro de avisos da
Prefeitura, em 21 de marco de 2001.

Secretario Municipal de Administracao
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