'l ' MUNICIiPIO DE ALPERCATA

‘ Estado de Minas Gerais

LEI MUNICIPAL N° 656, de 25 de abril de 2001.

Cria o Sistema de Controle Interno da
Administragcdao Direta do Municipio de
Alpercata e da outras providéncias.

A Céamara Municipal de Alpercata, Estado de Minas Gerais, através de sue
representantes legais decreta, e eu Prefeito Municipal sanciono a seguinte Lei:

Art. 1°. Em cumprimento ao determinado no artigo 74 da Constituigdo Federal e dos
artigos 75 a 80 da Lei Federal n° 4320, fica criado como 6rgédo de Assessoramento
integral da Administragédo Municipal, o servigo de Controle Interno que funcionara sob a
denominacao de SISTEMA DE CONTROLE INTERNO.

Paragrafo unico. As competéncias de Sistema de Controle Interno s&o as seguintes:

. analisar os anteprojetos do executivo, antes do envio a Camara Municipal,
objetivando sua melhor redacdo, seu melhor desempenho, sua maior objetividade,
repassando ao Prefeito suas sugestdes e criticas;

Il. acompanhar, orientar, fiscalizar, toda gestdo operacional de todos os 6rgaos da
Administracao, fornecendo criticas ou sugestdes, quanto a sua economicidade, quanto
a sua melhor eficiéncia, sua seguranga, sua melhor pratica de controle e
acompanhamento;

lll. acompanhar a execugcdo orgcamentaria tanto das receitas como das despesas,
fornecendo subsidios ao gestor, através de relatérios, das eventuais distor¢cbes; da
possivel utilizacdo despropositada dos recursos, ou de qualquer eventualidade do dano
ao erario publico;

IV. elaborar projetos ou programas de trabalho, em todas as areas operacionais, que
busquem o aperfeicoamento e realizagcdo dos servigos e tarefas, objetivando melhor
desempenho e aproveitamento tanto dos servidores como do erario publico, inclusive
nos setores de saude e educacao;

V. acompanhar e informar ao Prefeito Municipal das metas estabelecidas no
orcamento e no Plano Plurianual objetivando o cumprimento das mesmas;

VI. inspecionar toda e qualquer atividade operacional da Prefeitura fiscalizando sua
correta execucdo e dentro da boa pratica administrativa, elaborando relatorios
especificos ao Prefeito Municipal onde deve constar ndo somente o fato em si negativo,
mas também o motivo de sua pratica e a possivel sugestdo para sua regularizacéo
inclusive acompanhando os conselhos municipais devidamente instituidos;

VIl. acompanhar e fiscalizar os atos dos responsaveis pela utilizagdo e guarda de
valores e bens publicos, efetuando relatérios especificos ao Prefeito Municipal e
eventual falha ou dano aos mesmos, emitindo relatérios mensais da movimentagao das
constas financeiras do municipio;

VIIl. acompanhar a prestacdo de contas anual e emitir relatérios sobre as contas e
balancos, sobre projetos em andamento, obras inacabadas, possiveis desajustes
financeiros, sobre as dividas e operacbes de créditos, os restos a apagar e as
prestacoes de contas do convénio;
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IX. acompanhar e fiscalizar o abastecimento e a manutengdo, dos veiculos das
maquinas e equipamentos do zelo e guarda dos bens mantidos em estoque e no
almoxarifado, emitindo relatério especifico ao Prefeito Municipal de eventual situagcao
de dano aos mesmos, seja através dos servidores responsaveis ou pelo desgaste
natural.

X. acompanhar e fiscalizar as obras, a boa execucao dos convénios dos convénios
dos contratos de prestacdo de servicos, o concerto de maquinas, veiculos e
equipamentos, o recebimento das compras ou a execugdo dos servicos dos
contratados;

XI. Informar o tribunal de contas do Estado de Minas Gerais das eventuais
irregularidades dolosas ou fraudulentas, porventura detectadas, bem como auxiliar a
Egrégia Corte em sua missdo Constitucional, nos termos da Lei Complementar
n°33/94;

Xll. acompanhar, apoiar e fiscalizar todas as frentes de trabalho, interna ou
extremamente, auxiliando o Gestor da sua coordenacao;

Xlll. acompanhar a execugao orgamentaria, financeira operacional e patrimonial das
receitas e despesas;

XIV. verificar os atos que impliquem em rendncia de receita;
XV. acompanhar a eficiéncia dos registros contabeis;

XVI. acompanhar a aplicacdo de recursos em programas de manutencdo e
desenvolvimento do ensino;

XVII. verificar a remuneragéo dos agentes politicos;
XVIIl. verificar o registro de controle dos bens patrimoniais;

XIX. acompanhar o regime de compras em geral, a contratagcdo de servigos e obras,
as alienagdes, locacdes, cessdes, doagdes, permissdes e concessdes;

XX. verificar o regime de convénios e transferéncias de recursos a entidades, e como
as devidas prestacdes de contas;

XXI. o regime de concessao de auxilios a entidades;
XXIl. acompanhar gastos com pessoal;
XXIIl. observar os dispostos constitucionais e legais pertinentes a limites de gastos;

XXIV. preparar e manter sob a sua responsabilidade, apés o encerramento do
exercicio, toda a documentacao para atendimento a documentagao para atendimento a
fiscalizagdo periddica do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, ou seja,
comprovantes e livros de registros ordenados e atualizados diariamente, vedada e
retirada de coépias ou acesso aos documentos por particularidades por particulares ou
funcionario nao autorizo, sob pena de instauracao de processo administrativo.

Art. 2°. Constitui obrigacdo do Orgdo de Sistema de Controle Interno, preparo da
seguinte documentagao, em via de uso exclusivo do Tribunal, relativamente cada més
encerrado, em pasta separada, das unidades administrativas:

l. balancetes mensais;
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ll. disponibilizagdo dos termos de delegacdo de competéncia para ordenar, as
despesas quando houver;

lll. ordenamento sequencial em pastas, por funcional programatica, das notas de
empenho com seus comprovantes e minutas de receitas, extraido-se os respectivos
somatérios cujas fibras rubricadas ficardo anexadas aos documentos para
transferéncia;

IV. ordenamento, em separado dos engenhos e folhas de pagamento dos agentes
politicos e respectivas resolugdes fixadoras e/ou atualizadoras;

V. agrupamento, em separado das notas de empenho e comprovantes das despesas
realizadas com a MANUTENCAO E DESENVOLVIMENTO DO ENSINO, conforme o
disposto na Instrugao TC n° 01/99.

VI. conferéncia do correto preenchimento das notas do empenho com seus
elementos esséncias. Indicagdo das classificagdes funcionais programaticas e
econdmicas, histéricos completos, demonstracao de saldos, autorizacdo das despesas,
liquidacdo dos seus titulares e quitacdo com a identificacdo correta dos beneficiarios
devendo constar no histérico das NE's decorrentes de licitacdo, a modalidade natureza
€ 0 numero de processo correspondente;

VII. comprovacgao das despesas com notas fiscais ou documentacéao habil;

VIIl. ordenamento em pastas, por modalidade e natureza, dos processos licitatorios e
contratos quando deles decorrentes e copia das notas de empenho e respectivos
comprovantes legais, apurando-se a correta aplicagdo da Lei n° 8.666/93 er
posteriores alteragoes;

IX. ordenamento em pastas, dos convénios e respectivas prestacbes de contas,
juntamente com as Leis autorizativas de abertura do créditos adicionais quando nao
estiverem previstos na Lei Orcamentaria;

X. anexacdo nas contas de empenho, referente as despesas com publicidade e
divulgagdo de exemplar do jornal panfleto ou qualquer outro veiculo demostrado o
conteudo da matéria publicada devidamente identificada, ou de termo descritivo do
que foi veiculado pelo radio ou televisao, ndo podendo constar destes nomes, simbolos
ou imagens caracterizem promogéo pessoal de autoridades ou servidores publicos nos
termos do art. 17 da CE e paragrafo 1°, do art.37 da CF.

Xl. coépia da prestacdo de contas anual, encadernada e rubricada por funcionario
responsavel;

Xll. copias de Leis e Decretos, incluindo a Lei.
XIll. termo de conferéncia dos valores existentes em caixa em 31/12.

XIV. inventario Geral analitico dos bens em 31/12, e seu acompanhamento no decorrer
do exercicio;

XV. quaisquer outros documentos que se fizerem necessarios para auxiliar a
fiscalizagcao periddica do Tribunal de Contas do Estado.

Art. 3°. Respondera solidariamente o Coordenador e demais Membros da Comissao de
Controle Interno, pelas contas consideradas irregulares e outros atos ilegais, exceto se
0s mesmos tiverem se manifestado por escrito ao Chefe do Executivo ou ao Tribunal
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de Contas do Estado de Minas Gerais e solicitado providéncias ao tomar conhecimento
das ilegalidades nos termos da Lei Complementar 33/94.

Art. 4°. Fardo parte integrante da Comisséao de Controle Interno (CCl), trés servidores
municipais nomeados, pelo Prefeito Municipal, com duragao de 02 (dois) anos podendo
haver uma reconducao.

Art. 5°. Nenhum processo, documentos ou informagdo podera ser sonegado aos
integrantes do Sistema de Controle Interno ora criado, no exercicio das atribuicées
inerentes as suas atividades sob pena de responsabilidade administrativa.

§ 1°. Quando a documentagao ou informagao prevista neste artigo envolver assuntos
de carater sigiloso, devera ser dado tratamento especial de acordo com
estabelecimento no regulamento proprio.

§ 2°. O funcionario que exercer de controle interno devera guardar sigilo sobre dados
e informacdes obtidas em decorréncia do exercicio de suas fungdes pertinentes aos
assuntos sob a fiscalizagdo, utilizando-os, exclusivamente para a elaboracdo de
pertencentes destinados a chefia imediata e do Prefeito Municipal.

Art. 6°. Ao sistema de controle interno dentro de suas atribuicoes, é facultado
impugnar, mediante apresentagao ao responsavel, quaisquer atos de gestao realizados
sem a devida fundamentacao legal ou em desacordo coma classificacao funcional
programatica do Orgamento do Municipio.

Art. 7°. Efeito de controle, deverao ser enviados ao 6rgaos ora criado, cépias de todos
os atos emendados da Administracdo Municipal Direta ou Indireta, quando houver.

Art. 8°. Objetivando facilitar o desempenho de suas atribuicbes os funcionarios do
sistema de Controle Interno possuirdo documento especial de identidade funcional.

Art. 9°. O Sistema de Controle Interno como 6rgao de Assessoramento ficara
subordinado diretamente ao Chefe do Poder Executivo Municipal.

Art. 10. As despesas decorrentes desta Lei correrdo por conta de dotacdes
orcamentarias do fluente exercicio , podendo o Prefeito Municipal suplementa-las se
necessario, observando para esse fim, o disposto no artigo 43 da Lei Federal n° 4.320,
datada de 17 de marco de 1964.

Art. 11. Com auxilio do servico de contabilidade devera o Sistema de Controle Interno,
emitir parecer bimestral acerca todos os atos enumerados, nos diversos dispositivos
desta Lei.

Paragrafo unico. O presente parecer devera ser tornado publico a todos os demais
setores do municipio, com posterior remessa ao Tribunal de Contas do Estado de
Minas Gerais, e representante do Ministério Publico da Comarca Local.

Art. 12. Revogam-se as disposi¢des em contrario.
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Art. 13. A presente Lei entrara em vigor na data de sua publicagdo, retroagindo seus
efeitos a 1° de janeiro de 2001.

Mando, portanto, a todas as autoridades a quem o conhecimento e execug¢ao desta lei
pertencer, que a cumpram e fagam cumprir tdo inteiramente como nela se contém.

Alpercata-MG, 25 de abril de 2001.

EDSON AMANCIO DE SA
Prefeito

GILCLEBER BENTO DE SOUZA
Secretario Municipal de Administragao e Obras

CERTIDAO DE PUBLICAGAO

Certifico para os devidos fins, que a presente Lei

foi publicada no quadro de avisos da Prefeitura,
em 25 de abril de 2001.

Secretario Municipal de Administragao
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